Je gere une salle Zoom

1 — Je planifie des réunions

Pour ce faire il faut aller sur la plateforme Zoom : https://zoom.us

DEMANDERUNEDEMO ~ 1.888.799.9666 ~ RESSOURCES ~  ASSISTANCE
ZOONY\  5OLUTIONS - ABONNEMENTS ET TARIFICATION  CONTACTER LE SERVICE DES VENTES
SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~  SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, C’EST GRATUIT
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de Gartner, consacré aux solutions de
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Saisissez votre email professionnel Inscrivez-vous gratuitement s
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Cliquer sur le bouton se connecter.

DEMANDERUNEDEMO  1888799.9666  RESSOURCES ~  ASSISTANCE

ZOOrT\ SOLUTIONS ~ ABONNEMENTS ETTARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES
SEJOINDRE AUNEREUNION  ANIMER UNE REUNION v SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, CEST GRATUIT

Connexion

Rester connectéNouveau sur Zoom ? Inscrivez-vous gratuitement

@, Seconnecter 4 l'aide d'une authentification unique (SSO)

G  Seconnecter avec Google °

§  Seconnecteravec Facebook

Le login et le mot de passe sont fournis aux Présidents de zone, chargés de la gestion de la salle et
des réunions qui s’y tiendront.
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https://zoom.us/

L’écran d’accueil :

DEMANDER UNEDEMO 18887990125  RESSOURCES »  ASSISTANCE

Z OO\ SOWTIONS - ABOHNEMENTS ETTARIFICATION  CONTACTER LE SERVICE DES VENTES PROCRAMMERUNEREUNION  SEJONDREAUNEREUNION  ANIMERUNEREUMON = @

Profil Réunions Obtenir une formatior

Prochain  Précédent Salle personnelle  Modéles de réunion

Webinaires

StartTime  to  End Time Programmer une réunion

Enregistrement

Paramétres

Profil du compte

Rapports

Assister 3 la formation\en direct
Tutoriels vidéo

Base de connaissances
Gagnez du temps en programmant directement vos réunions depuis votre calendrier,

a' Module dextension Microsoft Outlook pour G Module d'extension Chrome
Zoom Télécharger

Plusieurs onglets figurent dans le volet de gauche.

Seul I'onglet Réunions est utile au quotidien dans la zone. Les autfes onglets ont fait I'objet d’un
paramétrage districal d’usage pour un usage standard de la plateforme.

L'onglet Réunions comporte le planning des réunions enregistrées.

Pour planifier une réunion, cliquer sur le bouton Programmer une réunion.
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Prohl 5 PrOgrammes une réunion
_ Progrmmmer une réunice
Wedinaires
Sujet Licrs dub de 3300 - Réunion stadutaine.

Envcgistroments

Diese figtion (Facutate)
Paramitres

Profl du compee

Rapports -

Durde

CMT-+1.00) Par

O Reunion pifodigue
0O Ohijfaboine

scription

O 1D de: it

D S réanion on persanncle 261 389 4305

Sdowind

Vit A i S B v D dEsacti

Particigant @ v D dEsacti

Audio ) Tt O (Ao de lordinat e ® Los deux

Composer ke numdng/de France Mo

Optiors de La fduryko O Ouwrir Faccitg 4 L ntunion vt Farrwie de Fanimatour amytime

Enregistrer Aniniuler

Saisir le libelle/de la rédnion. Attention adopter une charte de nommage qui facilite la lecture du
planning. Exemple : Club XXX type deréunion YYY.

Choisir la date, I'heure et ladurée.
Si I'on maintientfa salle d’attente on peut décocher le code secret.

On enregistre. Les autres parameétres sont générés automatiquement en fonction du paramétrage
général de la licence, effectué par le District.
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Sur I'écran résultat figure le lien attribu
dans le message d’invitation.

7

ea

la réunion : on peut le copier directement pour le coller

DEMANDER UNE DEMO

18887990135 RESSOURCES =  ASSISTANCE

SOLUTIONS ~

200m

ABONNEMENTS ET TARIFICATION  CONTACTER LE SERVICE DES VENTES

PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~ n‘

b de XXX : Réunion statutaire. =

Commencer cette réunion

July de XXX : Réunion statutaire.

020 19:00 Paris

B Goosle Agenda ] [ [ Calendrier Cutlook Lics) ] [ Q) CalendiierYahoo J

Profil Mes réunions > Gérer « Lions cly
Réunions

Sujet Lions!
Webinaires
Enregistrements Heure 17 déc
Paramétres Ajouter 3
Profil du compte:
Rapports N de réunion 982 2560 52:

Sécurité Code secrel
Assister 4 la formation en direct
Lien d'invitation
Tutoriels vidéo
Base de connaissances
Vidéa Animateur
Participant
Audio

Composer ke numéro de France

Options de la réunion

Couper le micro des participants a l'entrée
Seuls les utilisateurs authentifiés peuve

Approve or block entry to

Supprimer cetle réunior

Téléphone et audio de lordinateur

Ouvrir l'acces 4 la réunion avant larrivée de lanimateuranytj

‘encore créé de sondage.

rer comme modéle de réunion

Salle d'attente

© Copic

Activé

Activé

participer

7s from specific regions/countries

Modifier cette réunion

Ajouter

=it raunion en webinzire

Q

On peut é
Copier l'invitation.

ement copier 'ensemble des informations de connexion en cliquant sur le bouton

[Copier I'invitation a une reunion|

nvitation & une réunion
Zone 21 Lionsd 103w vous liyvite & une réunion Zoom planifiée.

Sujet : Lions club de XXX : Réukjon statutaire.
Heure : 17 déc. 2020 19:00 Pari

Participer a la réunion Zoom
hitps: #zoom.us/[/98225605240

ID de réunion : 982 2560 5240

Une seule touche sur lappareil mobile
+33170372246,.98225605240# France
+33170379729..98225605240# France

Composez un numéro en fonction de votre emplacement
+33 17037 2246 France
+33 17037 9729 France
+33 17095 0103 France
+33 1 7095 0350 France
+33 18499 5831 France

ID de réunion : 982 2560 5240

Annuler
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Je clique a nouveau sur I'onglet Réunions pour faire apparaitre le planning des réunions de la salle :

DEMANDER UNEDEMO ~ 1888.799.0125  RESSOURCES »  ASSISTANCE

ZOOI l . SOLUTIONS ~  ABONNEMENTS ET TARIFICATION PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~ ‘ﬁ

Réunions Oberir une formation

Reunions Prochain  Précédent  Salle personnelle  Modéles de réunion

B SartTime to EndTime Programmer une réunion

Webinaires

Enregistrements

Parameétres jeu., 17 déc.
Profl du compte 19:00 - 21:00 Lions club de XXX : Réunion statutaire. vl rp——
Rapports N° de réunion: 982 2560 5240

Assister & la formation en direct
Tutoriels vidéa

Base de connaissances _ o . )
Gagnez du temps en programmant directement vos réunions depuis votre calendrier.

ﬂi Module d'extension Microsoft G Module d'extension Chrome
Qutlook pour Zoom Télécharger
Télecharger

Pour quitter, je clique sur le logo du gestionnaire de la salle, puis sur Se déconnecter.

DEMANDER UNE DEMO  1:388.799.0125 RESSOURCES = ASSISTANCE

Z ool l . SOLUTIONS « PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNIQN ANIMER UNE REUNION ~

Zone 21 Lionsd103wpus LICENCE

Profil Réunions Recent zone21@lionsd103w.fr
m Prochain  Précédent Salle personnelle  Modéles de réu  SE DECONNECTER
Webinaires
Start Time to End Time [ Programmer une réunion J

Enregistrements

Parametres jeu., 17 déc.
Profil du compte 19:00 - 20:00 Lions club de XXX : Réunion statutaire.
Rapports N° de réunion: 923 4191 5233

Assister a la formation en direct
Tutoriels vidéo

Base de connaissances
Gagnez du temps en programmant directement vos réunions depuis votre calendrier.

ui Module d’extension G Module d'extension
Microsoft Outlook pour Chrome
Zoom Télécharger

Télécharger
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2 - Je démarre une réunion Zoom

Le jour et a I'heure de la réunion, le gestionnaire de la salle Zoom, se connecte a la plateforme, glisse
la souris sur la ligne correspondant a la réunion a démarrer et clique sur le bouton Commencer.

DEMANDER UNE DEMO 1.888.799.0125 RESSOURCES » ASSISTANCE
Z 00' I . SOLUTIONS ~  ABONNEMENTS ET TARIFICATION PROGRAMMER UNE REUNION SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UME REUNION ~ m
Profil Réunions Obtenir une formation

m Prochain  Précédent  Salle personnelle  Modéles de réunion
Webinaires
B e o ot

Enregistrements

Parameétres jeu., 17 déc.
Profil du compte 19:00 - 21:00 Lions club de XXX : Réunion statutaire. - F—
Rapports N° de réunion: 982 2560 5240

Assister & la formation en direct
Tutoriels vidéa

Base de connaissances _ o . .
Gagnez du temps en programmant directement vos réunions depuis votre calendrier.

ﬂi Module d'extension Microsoft G Module d'extension Chrome
Qutlook pour Zoom Télécharger
Télécharger

A cocher la premiére fois.

& O B httpsl//zoom.us/s/98225605240#success Q. ¥ = @

200Mm e site tente d’ouvrir Zoom Meetings. Assistance  Frangais +
ps://zoom.us veut ouvrir cette application.

D Toujours autoriser zoom.us a ouvrir des liens de ce type dans |'application associée

[ ] i
N Ouvrir wiker

\ Cliquez Quvrir Zoom Meetings sur la boite de dialogue qui s'affiche dans votre j

navigateur
Si vous ne voyez pas de bofte de dialogue, cliquez ci-dessous sur

Lancer la réunion

Lancer la réunion

Vous navez pas installé le client Zoom ? TElEcharger maintenant

©2020 Zoom Video Communications, Inc. Tous droits réservés
Politiques juridiques et celles de confidentialité
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A cocher la premiére fois.

o Comment vpulez-vous rejoindre la conférence audio ? X

Appel audio Audio de I'ordinateur

Rejoindre l'audio par ordinateur

Tester le haut-parleur et le microphone

Rejoindre automatiquement I'audio par ordinateur en rejoignant une réunion

A noter que j'arrive en salle comme héte et animateur.
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